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ELLENORZESI JELENTES

AZ ELLENORZEST VEGZ0 SZERVEZET/SZERVEZETI EGYSEG:
Takécs Viktoria Eva megbizott belso ellendr

AZ ELLENORZES CELKITUZESEL FELADATAT:
célja: A szabdlyzatok feliilvizsgalata a hatdlyos jogszabalyoknak megfelel6en.

Az ellendrzés részletes feladatai:

A belsd szabélyzatok teljes koriiségének és tartalmi szinvonalanak vizsgalata:
1.) Pénz és értékkezelési szabdlyzat

2) Szamviteli politika

3) Eszk6z0k és forrdsok értékelési szabalyzata

4.) Eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata

5) Onkéltségszamitasi szabalyzat

6.) Szamlarend

7.) Selejtezesi szabalyzat

8.) Bizonylati szabalyzat

9.) Gazdasagi ligyrend

10.)  Kotelezettségvallalds, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités szabalyzata

Minden szabélyzat esetében vizsgalandd, hogy a 2018. évi ellendrzés ota

- a hatdlyos jogszabdlyi valtozadsokat nyomon kovették-e, az esetleges elavult jogszabalyi
hivatkozasokat médositottak-e?

- a személyi, szervezeti véltozasokat a szabélyzatokon atvezették-e?

- a 2018. évi ellendrzés soran tett megallapitasok, javaslatok figyelembe vételre kertiltek-e a
szabalyzatok modositisa sordn?

A gazdalkodésra iranyuld szabalyzatokon kiviil az ellen6rzés soran attekintésre keriil a pénziigyi
kihatdssal bird, jogszabalyban nem szabalyozott kérdések belsd szabalyozasa, valamint kitér az
onkormanyzat egyéb, kotelezben elkészitendd, vagy ajanlott belsd szabalyzatainak meglétére is.

AZ ELLEN(i}RZ(")TT SZERVEZET/SZERVEZETI EGYSEG
Vas Megyei Onkormanyzat és Vas Megyei Onkormanyzati Hivatal

AZ ELLENORZES TARGYA

Pénzligyi szabalyzatok feliilvizsgélata, értékelése:

1.) Pénz és értékkezelési szabélyzat

2.) Szamviteli politika

3.) Eszkozok és forrasok értékelési szabélyzata

4.) Eszkozok és forrasok leltarozési és leltarkészitési szabalyzata
5.) Onkoltségszamitasi szabalyzat

6.) Szamlarend

7.) Selejtezési szabalyzat

8.) Bizonylati szabalyzat

9.) Gazdasagi {igyrend

10.) Kotelezettségvallalas, utalvanyozés, ellenjegyzés, érvényesités szabalyzata



AZ ELLENORZES TIPUSA
szabalyszer(iségi

ALKALMAZOTT ELLENORZESI MODSZEREK ES ELJARASOK
dokumentum alapu

JOGSZABALYI S EGYEB FELHATALMAZAS

A koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérd! és belsd ellentrzésérdl szold 370/2011. (XI1.31.)
Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Bkr.)

Feladat-ellatasi szerzddés belsd ellendrzési feladatok ellatasara

Belsé ellenérzési kézikonyv

Eves cllen6rzési terv

VONATKOZO JOGI HATTER

- A Magyarorszdg helyi énkormdanyzatair6l sz6lé 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Mbotv.) 119. § (1)-(6),

- 2011. évi CXCV. térvény az Allamhaztartasrol

- 2000. évi C. torvény a szamvitelrol

- 368/2011. (XI1.31.) Korméanyrendelet az Allamhéztartasrol szold térvény végrehajtasarol

- a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellenérzésérdl szolo 370/2011. (XIL
31.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Bkr.) elirdsait figyelembe véve valamint

- 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet az allamhaztartas szamvitelérol

- 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet az allamhaztartisban felmerillé egyes gyakoribb gazdasagi
események kotelezd elszamolasi modjarol

- Eves belsé ellendrzési terv

- Belso ellenorzési kézikonyv.
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VEZETOI OSSZEFOGLALO

A vizsgalat sordn felillvizsgaltam és értékeltem Pénziigyi szabélyzatokat és Attekintésre keriilt a
pénzigyi kihatassal bir6, jogszabalyban nem szabalyozott kérdések belsé szabalyozasa. Meg
vagyok gybézodve arrdl, hogy az elvégzett munka elégséges volt ahhoz, hogy megalapozott
véleményt formélhassak.

Fé6bb megallapitasaink a kovetkezék:

Osszegezve megallapithatd, hogy a vizsgalt szabélyzatok esetében a 2018. évi ellendrzés 6ta a
hatalyos jogszabalyi valtozasokat nyomon kovették, az esetleges elavult jogszabalyi hivatkozasokat
madositottak, a személyi, szervezeti valtozdsokat aAtvezették, a 2018. évi ellendrzés soran tett
megallapitdsok, javaslatok 4ltalaban figyelembe vételre keriiltek a szabalyzatok modositasa soran.

A Vas Megyei Onkorményzat rendelkezik az &nkorményzatok egyéb, kotelezden elkészitendd,

vagy ajanlott belsé szabalyzataival.

A vizsgdalatok sordn tett ésgrevételek: nem voltak.

Megallapitasok és a kovetkeztetésekhez kapesolddé javaslatok az alabbiak:

SOrszam

Megallapitas

Javaslatok

Intézkedést
igényel
(igen/nem)

Rangsor

Megallapithat6, hogy az Onkorményzat
Pénzkezelési és értékkezelési szabalyzata
megfelelden tiikrdzi a helyi sajatossagokat,
megfelel az Szt. és az allamhaztartas
szamvitelérdl sz616 4/2011. (1.11.) szama
Kormaényrendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) 4ltal
eléirt tartalmi kdvetelményeknek. A
Pénzkezelési szabalyzat kiterjesztése a Vas
Megyei Német Onkormanyzatra 2019.10.22-t51
megtortént, a szitkséges modositasokat
atvezették, a naprakészséget a 2022.01.01-t6]
hatalyossa vald szabalyzat biztositja.

nincs

nein

Megallapithat6, hogy az Onkormanyzat
2019.01.01-t6] hatdlyos Szamviteli politikaja
megfeleléen tartalmazza az Avr. és a szamviteli
térvény altal eldirt minden olyan déntést,
amelyet a kéltségvetési szerv a szamviteli
torvénnyel dsszhangban alkalmaz a szamviteli
rendszerének kialakitdsa, a vagyon bemutatésa,
az eszkbzeinek értékelési, leltarozasi
folyamatainak elvégzéschez. A szabalyzat
tartalmazza az eszkézok és forrasok
értékelésének szabalyait is. A 2018, évi
ellendrzés sordn tett megéllapitasok, javaslat
alapjan a modositast megtették. Nem

Javasolt a szamviteli
politikaban
részletezni a
kivételes nagysagu
vagy el6fordulasn
koltségek és
bevételek
meghatarozasat,
tovabba a

2021 januar 1-jétol
hatalyos
jogszabdlyvéltozasok
miatt tébb ponton

igen




szabalyoztak a kivételes nagysdgi és

pontositas valik

el6fordulasu koltségek és bevételek sziikségesse.
meghatarozasat.
Megallapithatd, hogy a Vas Megyel nincs nem
Onkormanyzat rendelkezik Leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzattal, amely
megfelelden szabalyozza az Onkorményzat
leltarozasi €s leltarkészitési kotelezettségét.
Jelen ellendrzés soran megallapitom, hogy az nincs nem
Ertékelési szabalyzat az ellenérzéskor
ervényes szabalyoknak megfelels,
meghatdrozasokat és fogalmi értelmezéseket
taglal, tartalmazza az értékelés altalanos
szabalyait, az eszk6z0k és forrasok
értékelésének szabilyait, ennek keretében az
eszkozok bekeriilési értékét, az eszkdzok
értékcstkkenésének elbirasait, az értékvesziést
és értékhelyesbités lehetGségeit, az eszk6z6k €s
forrasok értékelésére vonatkozé eldirdsokat.
Az ellenbrzétt id8szakban az Onkormanyzat Javasolt a 2021. évi | igen
rendelkezik Onkoltségszamitasi szabalyzattal, | koltségadatok
a szabalyzat megfelelden tartalmazza az ismeretében a
Onkéltség szamitasara vonatkozo belsé bérbeadasi
eldirdsokat, pontositds a megismerési tevékenységre
zaradékban a személyi-, és munkakdri vonatkozéan az
modositasok miatt sziikséges. Az utokalkulaciot
Onkéltségszamitasi szabalyzatban foglaltak elvegezni.
szerint az Onkormanyzat utokalkulaciét nem
készitett.
Az Onkorményzat rendelkezik hatélyos Javaslom a igen
Szamlarenddel. Megéllapithatd, hogy a IIl. Az | Szamlarend I1I.
egyes f6kodnyvi szamlék értéke ndvekedésének, | fejezetének
csokkenésének jogeimei, f6konyvi €s analitikus | kiegészitését a forras
nyilvantartasok kapcsolata cimil fejezetben az szamlék mozgasanak
eszko6z jellegli szdmlakra vonatkozéan jogcimeivel, a
kidolgozasra keriiltek a cstkkenés-névekedés f8koényvi és
jogeimek, a nyilvantartidsok kore €s a fokonyvi | analitikus
kapcsolata, ugyanakkor a forras jellegii nyilvantartasuk
szamlakra a szamlarend nem tartalmaz kapcsolatanak
részletezést. részletezésével.
A rendelkezésre
bocsétott
szamlatiikér 2019.
évi, annak 2021. évi
eldirdsok szerinti
feliilvizsgalata,
frissitése javasolt.
Megallapithato, hogy a Felesleges nincs nem

vagyontargyak hasznositasanak,
selejtezésének szabdlyzata megfeleld és igy
kielégitd alapot biztosit a selejtezési
tevekenység lebonyolitdsdhoz.




Megallapithatd, hogy a Bizonylati szabalyzat a
torvényi elbirdsoknak megfelelben tartalmazza
a szilkséges rendelvényeket, de javasolt a
hatalytalan jogszabalyra €s a bizonylati albumra
valé hivatkozast tordlni, valamint javasolt a
megismereési zaradék készitése is.

Javasolt a Bizonylati
szabalyzat frissitése,
nemzetisegi
Onkorméanyzatokra
torténd
vonatkoztatisa,
valamint
megismeréesi zaradék
készitese.

igen

A Gazdasagi Ugyrend a korabbi ellendrzés
megallapitasai szerinti feltlvizsgalatara,
valamint az idékdzben bekovetkezett személyi
valtozasok miatti modositasra ellenérzésemig
nem keriilt sor.

Javaslom, hogy a
Gazdasagi Ugyrend a
korabbi ellendrzés
megallapitédsa,
javaslata alapjén,
valamint az 1d6
kozben bekdvetkezett
személyi véltozasok
miatt a szabalyzat
soron kiviil
modositasra, és
kiegészitésre
keriiljon.

igen

10

Megallapithaté, hogy a 2018. évi ellendrzeés
megallapitasa, ¢€s javaslata alapjdn a
Kotelezettségvallalas, utalvanyozas,
ellenjegyzés, érvényesités rendjének
szabalyzatat feliilvizsgaltdk, a szemdélyi
valtozdsokat a mellékleteken adtvezették.

nincs

nem

11

A Vas Megyei Onkormanyzati Hivatal
Jegyzbjének 1/2019. szamu jegyzOi utasitasa
rendelkezik a beszerzési szabalyokrdl, amely
részletesen tartalmazza az Onkormanyzat
kézbeszerzésen kivilli beszerzéseinek rendjét,
meghatarozza a  beszerzés  értékhatarat,
részletezi az ajanlatkérés, és beszerzés
eljarasrendjét, a személyi felelosségi és
Osszeférhetetlensépi szabalyokat

nincs

nem

12

Az  Onkormanyzat rendelkezik hatélyos
Belfoldi Kikiildetési Szabalyzattal, amely
megfeleléen szabalyozza a Vas Megyei
Onkorményzati Hivatal dolgozoéinak belfoldi
kikiildetés elrendelésére vonatkozo elGirasokat,
tartalmazza a kikiildetés lebonyolitasaval, a
koltségtérités meghatirozasat, a pénziigyi
lebonyolitas elszamolasaval kapcsolatos
kérdéseket, az alkalmazand6é dokumentum
mintajat mellékeltek

nincs

nem

13

A Vas Megyei Onkormanyzati Hivatal
reprezentacids koltségeket elszamol, azonban a
reprezentacios kiadasok felosztasat, azok
teljesitésének és elszamolasanak szabalyait
r0gzitd belsd eldirassal nem rendelkezik.

Javasolt az Avr. 13. §
(2) bekezdés e)
pontja értelmében a
Reprezentacids
kiaddsok

igen




szabalyzatanak
kidolgozasa.

14

A Vas Megyei Onkormanyzati Hivatal
rendelkezik Gépjarmii Uzemeltetési
Szabalyzattal, amely kiterjed az énkormanyzati
feladatellatas céljdbdl igénybevett gépjarmil
hasznalatara, tovabbia a Hivatal hasznalatiban
Iévs, valamint az alkalmazottak tulajdondban
Iévs, hivatali célra hasznalt gépjarmiivekre,
valamint azok vezetbire. A megyei jegyzd
2/2018. szamu utasitasa rendelkezik a
nemzetkdzi  kapcsolattartds  rendjérbl, a
kapcsolatok szervezésével Osszeliiggd
feladatokr6l ¢és a  kiilfoldi  kikildetések
engedélyezésének szabalyairdl.

nincs

nem

15

A Vas Megyei Onkorményzat Hivatalanak
telefonhasznélatra vonatkozd szabélyait a Vas
Megyet Kozgyiilés Elnskének 2020. 11.01-t61
hatdlyos 7/2020. szami elndki utasitdsa
tartalmazza, amely részletezi a vezetékes- és
mobiltelefonok hasznalatinak szabalyait, a
mobiltelefonok hasznalatanak
koltségviselésének  rendjét, a  hivatali
tnkormanyzati  kedvezményben részesiilok
személyi korét.

nincs

nem

16

A 3/2014. szamu fbjegyz6i utasitas a Vas
Megyei Onkormanyzati Hivatal kozérdekd
adatai kozzétételének szabdlyait az utasitds
mellékletét képezd Kozérdeki  Adatok
Kozzétételi Szabalyzata szerint hatdrozza meg.
A szabilyzat melléklete tartalmazza a
kotelezben kozzéteendd informécidk listajat,
amelyet az informacios dnrendelkezési jogrol és
az informécioszabadsagrol szolé 2011, évi
CXIL. térvény 1. szami melléklete alapjan
ajanlott frissiten.

ninecs

e

17

A 4/2014. szamu f6jegyzbi utasitdsa hatarozza
meg az Onkormanyzat kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendjérdl szélé szabalyzatat,
amely részletesen tartalmazza a koézérdekil
adatok korét, a megismerésének Altalanos
szabalyait, a kozérdekbSl nyilvanos adatok
megismerésére iranyulo igény
megfogalmazasat, és annak intézésének
szabdlyait, adatvédelmi eldirasokat.

nincs

nem

18

Az Onkormanyzat megalkotta a Vas Megyei
Onkorményzat  Hivatalinak  Kozszolgalati
adatainak védelmérél sz6lo 2/2019. szami
jegyz06i utasitisat.

ncs

nem

19

A koziratokrdl, a kozlevéltarakrél és a

ninces

nem




maganlevéltan anyag védelmérdl szdld 1995.
évi LXVL térvény 9. § (4) bekezdése alapjan
2021. junius 1-jété] az Onkormanyzat a 1/2021.
jegyzdi utasitassal megalkotta az Iratkezelési
szabalyzatot.

20 A tiiz elleni védekezésrél, a miszaki mentésrél | nincs nem
€s a tlhzoltdsdgrol szolé 1996. évi XXXI.
torvény 19. § (1) bekezdésben szabalyozott
kotelezettségének eleget téve az Onkorményzat
megalkotta Tizvédelmi szabalyzatat.

21 Az Onkorményzat belsé kontrollrendszere | nincs nem
kialakitasra kerilt. Ennek keretében az
Onkormanyzat rendelkezik az dllamhaztartasért
felelos miniszter altal kiadott ajanlas alapjan a
2017.06.01-t61  hatdlyos Bels6  Kontroll
Kézikényvvel, Ellendrzési nyomvonallal is, és a
megyei jegyzd torvényi kotelezettségének
eleget téve megalkotta az Onkormanyzat és
Hivatalanak A szervezeti integritist sértd
események kezelésének eljarasrend;)ét.

22 A Magyarorszag helyi dnkorményzatairol sz6l6 | nincs nem
2011. évi CLXXXIX torvény (Motv.) eldirdsai
szerint  a  Vas Megyei Onkormanyzat
Kozgytlése megalkotta a Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatat (SZMSZ), amelyet a
9/2014. (XII.15.) oOnkormanyzati rendelete
tartalmaz, amelyet 2020-ban a 7/2020. (X.12)
onkorményzati rendelet modositott

23 Az Onkorményzat rendelkezik Kézszolgalati | nincs nem
szabalyzattal, amely kiterjed a hivatal
alkalmazottainak  munkaidejére, munkaid6
beosztasara, rendkiviili munkavégzesre
vonatkozd, potlékokra vonatkozd, juttatdsokra
vonatkozd  szabdlyokra. A szabalyzat
tartalmazza a cafeteria juttatasra vonatkozo
szabalyokat is.

Részletes megallapitasok:

A mellékelt VM/285-4/2021 iktatdszam munkalapon részletezettek szerint.

km.f

belsé ellendr




Ellendrzés szama: VM/39-1/2022

EVES ELLENORZESI JELENTES

Szombathely, 2022. januar 21.



Vas Megyei Onkormanyzat és Vas Megyei Onkorméanyzati Hivatal

2021. évi éves ellenorzési jelentése

Vezetbi tsszefoglalo

A Vas Megyei Onkormanyzatinal (9700 Szombathely, Berzsenyi tér 1.) (a tovabbiakban:
Onkorményzat) az ellendrzésre vonatkozd jogszabélyi felhatalmazast

e a Magyarorszag helyl Onkorményzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Métv.),

e az allamhdaztartasrol sz0ld 2011. évi CXCV torvény végrehajtasardl rendelkezod
368/2011. (X1 31.) Korményrendelet (a tovibbiakban: Avr.) és az

o a koltségvetési szervek  belsd ellendrzésérfl szélé 37072011, (XIL.31.)
Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Bkr.) nytjtotta.

A kbzpénzek felhasznalasdban részt vevd allamhéztartdsi szervezetek kotelesek belsé
ellenérzési rendszerl mikodietni abbdl a célbdl, hogy bizonyossdgol nyujtsanak az altaluk
kiépitett és mitkddtetett pénziigyi, irdnyitasi és kontroll rendszerek megfelel6ségét illetGen.

A Vas Megyei Onkormanyzat vonatkozasédban a megyei jegyz6 gondoskodott a jogszabalyi
eldirdsoknak megfeleld belsé ellendrzési rendszer kiépitésérdl és mitkodtetésérol.

A belsé ellendrzésre a Vas Megyei Onkormanyzat 2021. évi éves bels ellendrzési terve,
valamint soron kiviili ellendrzés alapjan keriilt sor. A 2021. évre sz6ldé éves belsd
ellendrzeési tervet a Vas Megyei Kozgyllés elnokének 46/2021 (XI1.11.) szadmu hatérozata
hagyta jova.

A belsd ellenér a 2021. évi belsé ellendrzési tervben foglaltak, és a soron kiviili ellendrzés
teljesitésérol - a Bkr. 48. §-a alapjan - jelen 2021. évi éves ellendrzési jelentés szamol be.

A 2021. évi éves belsd ellendrzési jelentés célja az atlathatosag biztositasa és a kdzpénzek
felhasznalasanak hatékony elGsegitése, a nyilvanossiag megteremtésével. A 2021. évi
ellenérzési jelentés elkészitése, majd megtargyalasa lehetdséget ad a Vas Megyei
Onkormaényzat ellenérzési megallapitisainak Ssszegzésére, értékelésére.



I A belsé ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatisa onértékelés alapjan:
(Bkr.48.§ a) pont)

A belst ellendrzés a tevékenységét a Bkr. 17.§ (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a
nemzetkozi, valamint az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett ellendrzési
standardok, utmutatok figyelembevételével, valamint a kéltségvetési szerv vezetdje altal
jovahagyott belso ellendrzési kézikdnyv szerint végezte.

A belso ellendrzés fliggetlen, targyilagos, bizonyossagot add és tandcsadd tevékenység,
melynek célja, hogy a Vas Megyei Onkormdanyzat miikodését fejlessze és eredményességét
ndvelje. Célja tovabba a tobbségi Onkorményzati tulajdonban 1évd gazdasagi tarsasag
mikédésének ellenérzése, a tulajdonosi jogok gyakorlasanak eszkéze.

I/1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése: (Bkr.48. § aa)
pont)

A belsé ellendrzési feladatokat 2021. évben megbizott kiilsé szolgdltaté végezte el. A belso
ellendrzési vizsgalat a vonatkoz6 jogszabalyoknak megfeleléen a Vas Megyei Onkorményzat
2021. évi belso ellendrzési terve, valamint a megbizdlevelek és ellendrzési programok alapjan
tértént.

I/1/a) A targyévre vonatkozd éves ellenérzési terv teljesitése, az ellendrzések dsszesitése

A 2021. évi ellendrzési terv egy ellendrzést tartalmazott, amelynek végrehajtisa megtértént.
Soron kiviili ellen6rzés 2021. évben nem volt. Tervt6l eltérések nem voltak.

Az ellendrzésekrd] az 1. szamu figgelék ad tdjékoztatast.

A belsd ellenér a megéallapitasokat a vizsgalat tényszeril feltarasara alapozta. Az ellenérzések
soran a megallapitasok jogszabalyi és egyéb szakmai szempontok alapjan keriiltek régzitésre.

Végrehajtott ellentrzések:

sorszam | Ellendrzés cime Az ellendrzés statusza

1. Pénziigyi szabalyzatok felitlvizsgalata, értékelése: végrehajtott
1.) Pénz és értékkezelési szabalyzat

2) Szamviteli politika

3) Eszkoz0k €s forrasok értekelési szabalyzata
4.) Eszkozok és  forrasok  leltarozasi  és
leltarkészitési szabalyzata

5) Onkéltségszamitasi szabalyzat

6.) Szamlarend

7.) Selejtezési szabalyzat

8.) Bizonylati szabalyzat

9) (Gazdasagi tigyrend

10.) Kotelezettségvallalas, utalvanyozas,
ellenjegyzés, érvényesités szabilyzata




rrrrr

meginditasara okot adé cselekmény, mulasztis vagy hidnyossig gyanija kapcsan tett
jelentések szama és rovid osszefoglalisa

Az ellenérzések soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards
meginditasara okot add cselekmény, mulasztés, vagy hidnyossag gyanija nem meriilt fel.

1/2. A bizonyossagot adé tevékenységet elsegité és akadalyozd tényezék bemutatisa:
(Bkr. 48. § ab) pont)

2020. méjus 1-jét6] a belst ellendrzési feladatok ellatasara kiilsé szolgaltatdt bizott meg a Vas
Megyei Onkorményzat, aki biztositotta a 2021. &vi ellendrzésekhez szilkséges személyi
kapacitast, a bels6 ellendr rendelkezik az el6irt végzettséggel, gyakorlattal és belsd ellendri
regisztracidval.

A megbizott belsé ellendrt a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal készitett Gtmutatdk és a
belsé ellenérzési kézikényvben rogzitett eljarasok, modszerek, jogok, kotelezettségek,
nyilvantartasok és iratmintak segitették abban, hogy az ellendrzések minésége megfeleljen az
elvarasoknak.

A terv szerinti ellenérzés sordn a Vas Megyei Onkorményzati Hivatal a szitkséges anyagokat,
dokumentumokat a belsé ellenér rendelkezésére bocsatotta, illetve a vizsgalatokhoz sziikséges
mformaciot és az elvarhatd segitséget megadtdk, ami hozzédjarult a belst ellendrzés
hatékonysaghoz. A belsé ellendr az ellendrzési jelentést a dokumentumok, bizonylatok
attekintése utdn, az ellendrzéssel érintett személyekkel a felmeriilé kérdések megbeszélését
kovetben készitette el. Az ellenbrzési jelentés részletes megallapitasai Osszefoglalassal
zarultak, intézkedési javaslatot nem fogalmazott meg.

e 1/2/a) A belsé ellenérzési egység humanforras-ellatottsaga: (Bkr. 24/A. §-a alapjan)
A belsd ellentr képzettségi szintje és gyakorlata megfelel az dllamhdaztartasrol szolé 2011.
évi CXCV torvény (a tovébbiakban: Aht.) 70. § (4) bekezdésében és a Bkr-ben foglalt
kovetelményeknek. A jogszabalyban el6irt regisztracié megtortént.

e 1/2/b) A belsé ellenér szervezeti és funkcionalis fiiggetlenségének biztositasa: (Bkr.
18-19. §-a alapjan)
A bels6 ellentrzés funkcionalis fiiggetlensége teljeskoriien biztositott volt.

o I/2/c) Osszeférhetetlenségi esetek: (Bkr. 20.§-a alapjan)
A megbizassal, illetve egyes ellendrzésekkel kapcsolatban Osszeférhetetlenségi helyzet
nem meriilt fel.

e 1/2/d) Belsé ellenéri jogokkal kapesolatos esetleges korlatozasok bemutatasa
A bels6 ellenéri jogokkal kapesolatban korlatozas nem meriilt fel.

o I/2/e) A belsd ellendrzés végrehajtasat akadalyozé tényezdék
A bels6 ellendrzést akadalyozé tényezdk 2021-ben nem voltak.



o 1/2/f) Az ellenérzés nyilvantartisa
A nyilvintartas elkészitésérél a kiilsd szolgaltaté gondoskodott. Az  ellendrzési
dokumentumok megérzésér0l, illetve a dokumentumok szabdlyszerli, biztonsdgos
tarolasardl a Vas Megyei Onkormanyzati Hivatal gondoskodik.

o I/2/g) Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozd javaslatok
Az ellenfrzési tevékenység fejlesztésére javaslat nem keriilt megfogalmazasra.

I/3. A tanacsadé tevékenység bemutatasa: (Bkr. 48. § ac) pont)
2021. eévre vonatkozdan tanacsadoi tevékenység nem volt.

II. A belso kontrollrendszer minkoédésének értékelése ellenorzési tapasztalatok

alapjin: (Bkr. 48. § b) pont)

. A

belsd

kontrollrendszer

szabalyszeriiségének,

gazdasagossaganak,

hatékonysaganak és eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb
javaslatok: (Bkr. 48. § ba) pont)

Vizsgalat cime Megallapitas Kovetkeztetés Javaslat
Megallapithato, hogy az | Osszegezve nincs
Onkorméanyzat  Pénzkezelési  és | megéllapithato,
Pénziigyi szabalyzatok | értékkezelési szabalyzata | hogy a vizsgalt
feliilvizsgalata, megleleléen  tikrdzi a  helyi | szabalyzatok
értékelése: sajatossdgokat, megfelel az Szt. és az | esetében a 2018.
1.) Pénz és t allamhaztartas szamvitelér8l szolé | évi ellendrzés Ota
értékkezelési szabalyzat | 4/2011. (L11.) szamu | a hatéalyos
2.) Szamviteli Kormanyrendelet (a tovabbiakban: | jogszabalyi
politika Ahsz)  altal  elsirt  tartalmi | valtozasokat
3) Eszkdzok ¢s | kovetelményeknek. A Pénzkezelési | nyomon kovették,
forrasok ériékelési | szabalyzat kiterjesztése a Vas | az esetleges
szabdlyzata Megyei Német Onkorményzatra | elavult
4.) Eszkozok és | 2019.10.22-161 megtdrtént, a | jogszabalyi
forrasok leltarozasi és | sziikséges modositasokat atvezették, | hivatkozasokat
leltarkészitési a naprakészséget a 2022.01.01-t6l | mddositottak, a
szabalyzata hatalyossa valé szabdlyzat biztositja. | személyi,
5.) Onkoltségszamitasi | Megéllapithatd, hogy az | szervezeti Javasolt a szamviteli
szabalyzat Onkorményzat 2019.01.01-t61 | valtozasokat politikédban részletezni
6.) Szamlarend hatdlyos  Szamviteli  politikdja | dtvezettek, ala kivételes nagysagi
7.) Selejtezési megfelelfen tartalmazza az Avr. és a | 2018. &vi | vagy el6fordulasu
szabalyzat szamviteli  tdrvény  altal  elbirt | ellenérzés sordn | koltségek és bevételek
8.) Bizonylati minden olyan dontést, amelyet a | tett meghatarozasat,
szabéalyzat koltségvetesi szerv a szamviteli | megallapitasok, tovabba a 2021.januar
9) Gazdasagi torvénnyel Osszhangban alkalmaz a | javaslatok 1-ét61 hatalyos
figyrend szamviteli rendszerének kialakitasa, | altalaban jogszabalyvaltozasok
10.) a vagyon bemutatdsa, az eszkozeinek | figyelembe miatt  tobb  ponton




Kotelezettsegvallalas,
utalvanyozds,
ellenjegyzés,
érvényesités
szabalyzata

értékelési, leltarozasi folyamatainak
elvégzéschez. A szabalyzat
tartalmazza az eszkozdk és forrasok
értékelésének szabalyait is. A 2018.
évi ellenbrzés soran tett
megallapitasok, javaslat alapjan a
modositast megtették. Nem
szabalyoztak a kivételes nagysagn és
eléfordulasi koltsegek és bevételek
meghatarozasat

Megallapithato, hogy a Vas Megyei
Onkorményzat rendelkezik
Leltarozisi  és leltarkészitési
szabalyzattal, amely megfelelden

szabélyozza az  Onkorményzat
leltarozasi €s leltarkészitési
kotelezettscgét

Jelen ellentrzés soran megallapitom,
hogy az Ertékelési szabilyzat az
ellendrzéskor érvényes szabalyoknak
megfeleld, meghatarozasokat és
fogalmi  értelmezéseket  taglal,
tartalmazza az értékelés dltalanos
szabalyait, az eszk0zok és forrasok
értekelésének  szabélyait, ennek
keretében az eszkdzok bekeriilési

értékét, az eszkozok
értekcstkkenésének  elGirasait, az
értckvesztést és  értékhelyesbités

lehetdségeit, az eszkozik és forrasok
értékelésére vonatkozo eldirasokat

Az  ellenérzétt iddszakban az
Onkorményzat rendelkezik
Onkoltségszamitasi szabalyzattal, a
szabalyzat megfeleléen tartalmazza
az Onkdltség szamitasara vonatkozd
belsé elbirasokat, pontositdis a
megismerési zaradékban a személyi-,
¢s munkakdéri mobdositdsok miatt
sziikséges. Az Onkdltségszamitasi
szabalyzatban foglaltak szerint az
Onkorméanyzat utékalkuldciét nem
készitett.

Az Onkorményzat  rendelkezik
hatélyos Szamlarenddel.
Megallapithato, hogy a I1I. Az egyes
fokonyvi szamlék érteke
nivekedésének, csokkenésének
jogeimei, fokonyvi és analitikus
nyilvintartasok  kapcsolata  cimil

vételre keriiltek a
szabalyzatok
modositdsa soran.
A Vas Megyei
Onkormanyzat
rendelkezik az
dnkormanyzatok
egyeb, kitelezben
elkészitendd,
vagy ajanlott
belsé
szabalyzataival.

pontositas valik

sziikségessé.

nincs

nines

Javasolt a 2021. évi
kéltségadatok
ismeretében a
bérbeadasi
tevékenységre
vonatkozdan az
utdkalkulaciot
elvégezni

Javaslom a
Szamlarend I11.
fejezetének

kiegészitését a forras
szamlak mozgasanak
jogcimeivel, a
fokonyvi és analitikus




fejezetben az  eszkdz  jellegli
szamlakra vonatkozoan kidolgozéasra
keriiltek a  csOkkenés-nvekedés
jogcimek, a nyilvantartasok kore és a
f6kdnyvi kapcsolata, ugyanakkor a
forrds  jellegli  szdmldkra a
szamlarend nem tartaimaz
részletezést.

Megallapithaté, hogy a Felesleges
vagyontargyak hasznositisanak,
selejtezésének szabalyzata
megfelelé és igy kielégitdé alapot
biztosit a selejtezési tevékenység
lebonyolitasdhoz.

nyilvantartasuk
kapcsolatanak
részletezésével.

A rendelkezésre
bocsatott szamlatiikor
2019. évi, annak 2021,
évi elbirasok szerinti
feltilvizsgalata,
frissitése javasolt

Megallapithaté, hogy a Bizonylati
szabalyzat a torvényi eldirdsoknak
megfeleléen tartalmazza a sziikséges
rendelvényeket, de javasolt a
hatélytalan  jogszabilyra és a
bizonylati albumra vald hivatkozast
torélnl,  valamint  javasolt a
megismerési zaradek készitése is

nines

A Gazdasagi Ugyrend a koribbi
ellenérzés megallapitdsai  szerinti
feliilvizsgalatara, valamint az
idékodzben bekdvetkezett személyi
valtozasok  miatti = modositasra
ellenérzésemig nem keriilt sor.

Javasolt a Bizonylati
szabalyzat  frissitése,
nemzetiségi
onkormanyzatokra
torténd
vonatkoztatisa,
valamint megismerési
zaradék készitése.

Megallapithato, hogy a 2018. évi
ellen6rzés megallapitdsa, és javaslata
alapjdin a Kotelezettségvillalas,

utalvanyozas, ellenjegyzés,
érvényesités rendjének
szabalyzatat  felillvizsgaltak, a
szemelyl véltozasokat a

mellékleteken atvezették

Javaslom, hogy a
Gazdasagi Ugyrend a

korabbi ellentérzés
megallapitasa,
javaslata alapjan,

valamint az idé
kézben bekdvetkezett
személyi  valtozasok
miatt a szabilyzat
soron kiviil
modositasra, €s
kiegészitésre kerliljon.

A Vas Megyei Onkormanyzati
Hivatal Jegyz6jének 1/2019. szamu
jegyz6i utasitasa rendelkezik a
beszerzési szabalyokrél, amely
részletesen tartalmazza az.
Onkormanyzat kozbeszerzésen
kiviili ~ beszerzéseinek  rendjét,

nines

nincs




meghatirozza a beszerzes
értékhatarat, részletezi az
ajanlatkérés, és beszerzés
eljarasrendjét, a személyi felelGsségi
¢&s Osszeférhetetienségl szabalyokat

Az  Onkormanyzat  rendelkezik
hatalyos  Belféldi  Kikiildetési
Szabalyzattal, amely megfeleléen
szabalyozza a  Vas  Megyel
Onkorményzati Hivatal dolgozéinak
belfoldi  kikiildetés elrendelésére
vonatkozd el6irasokat, tartalmazza a
kikiildetés lebonyolitasaval, a
koltségtérités meghatarozasat, a

pénzigyi lebonyolitas
elszamoldsaval kapcsolatos
kérdéseket, az alkalmazando

dokumentum mintajat mellékelték

A Vas Megyei Onkormanyzati
Hivatal reprezentaciés koltségeket
elszdmol, azonban a reprezenticids
kiadasok felosztasat, azok
teljesitésének és  elszamoldsanak
szabilyait rogzitd belsé elbirdssal
nem rendelkezik.

ningcs

A Vas Megyei Onkormanyzati
Hivatal rendelkezik  Gépjarmii
Uzemeltetési Szabilyzattal, amely
kiterjed az Onkormanyzati
feladatellatas céljabdl igénybevett
gépjarmii  haszndlatara, tovabbad a
Hivatal hasznalataban 1€vo, valamint
az alkalmazottak tulajdonaban 1évo,
hivatali célra hasznalt
gépjarmiivekre,  valamint  azok
vezetbire. A megyel jegyz6 2/2018.
szam\l  utasftdsa rendelkezik a
nemzetk6zi kapcesolattartas rendjérol,
a kapcsolatok szervezésével
gsszefiiggd feladatokrol és a kiilfsldi
kikiildetések engedélyezésének
szabalyair6l

Javasolt az Avr. 13. §
(2) bekezdés e) pontja
ertelmében a
Reprezentacios
kiadasok
szabalyzatanak
kidolgozasa

A Vas Megyei Onkorméanyzat
Hivatalanak telefonhasznalatra
vonatkozdé szabalyait a Vas Megyei
Koézgyiilés Elntkének 2020. 11.01-
t6] hatalyos 7/2020. szamu elntki
utasitasa tartalmazza, amely
részletezi a  vezetékes- €s
mobiltelefonok hasznalatanak

nincs

nines




szabalyait, a mobiltelefonok
hasznalatanak koltségviselésének
rendjét, a hivatali Onkormanyzati
kedvezményben részesilok személyi
korét.

A 3/2014. szamn féjegyz06i utasitas a
Vas Megyei Onkormanyzati Hivatal
kozérdekli adatai  kozzétételének
szabalyait az utasitds mellékletét
képez6 Kozérdekii Adatok
Kozzétételi  Szabalyzata szerint
hatarozza meg. A  szabalyzat
melléklete tartalmazza a kotelezéen
kozzéteendé informacidk listajat,
amelyet az informécids
onrendelkezési  jogrél és  az
informacidszabadsagrol sz6ld 2011.
évi CXII tdrvény 1. szami
melléklete alapjan ajanlott frissiteni

A 4/2014. szamn {8jegyz6i utasitasa
hatdrozza meg az Onkormdinyzat
kizérdekii adatok megismerésére
iranyulé igények teljesitésének
rendjérol szolo szabalyzatat, amely
részletesen tartalmazza a kozérdekl
adatok korét, a megismerésének
dltalanos szabdlyait, a koézérdekbdl
nyilvanos adatok megismerésére
iranyuld igény megfogalmazasit, és
annak  intézésének  szabdlyait,
adatvédelmi elGirdsokat

nincs

Az C)nkognényzat megalkotta a Vas
Megyei Onkorményzat Hivatalanak

Kozszolgalati adatainak
védelmérél szolé 2/2019. szamu
| jegyz6i utasitdsat.

nincs

A koziratokrol, a kozlevéltarakrol és
a magénlevéltari anyag védelmérdl
sz0106 1995, évi LXVI. térvény 9. §
(4) bekezdése alapjan 2021. janius 1-
jétél az Onkormanyzat a 1/2021.
jegyz0i utasitissal megalkotta az
Iratkezelési szabalyzatot

nincs

A thz elleni védekezésrsl, a milszaki
mentésrdl és a tlizoltosigrol szold
1996. évi XXXI. tdrvény 19. § (1)

bekezdésben szabalyozott
kotelezettségének eleget téve az
Onkormanyzat megalkotta

Tiizvédelmi szabalyzatat

nines

nincs




Az Onkorményzat belsé nincs
kontrollrendszere kialakitasra keriilt.
Ennek keretében az Onkorményzat
rendelkezik az  Allamhéaztartasért
felel6s miniszter altal kiadott ajanlds
alapjan a 2017.06.01-t6] hatalyos
Bels6  Konfroll  Kézikonyvvel,
Ellendrzési nyomvonallal is, és a
megyei jegyzd torvényi
kotelezettségének cleget téve
megalkotta az Onkormanyzat és
Hivataldnak A szervezeti integritdst
sértd események  kezelésének
eljarasrendjét

A Magyarorszag helyi nincs
Onkormanyzatairdl szolé 2011. évi
CLXXXIX torvény (Motv.) elbirasai
szerint a Vas Megyei Onkonményzat
Kozgylilése megalkotta a Szervezeti
és Miakodési Szabalyzatat
(SZMSZ), amelyet a 9/2014.
(XI1.15.) oOnkorményzati rendelete
tartalmaz, amelyet 2020-ban a
7/2020.  (X.12)  Onkormanyzati
rendelet modositott

Az  Onkorményzat rendelkezik nincs
Kézszolgalati szabalyzattal, amely
kiterjed a hivatal alkalmazottainak

munkaidejére, munkaido
beosztasdara, rendkiviili
munkaveégzésre vonatkozo,

potlékokra vonatkozo, juttatasokra
vonatkozé szabdlyokra. A szabdlyzat
tartalmazza a cafeteria juttatdsra
vonatkozd szabalyokat is.

I1/2. A bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése: (Bkr. 48. § bb) pont)

1. Kontrolikirnyezet:

1.1. Célok és szervezeti felépités

A koltségvetési szerv szervezeti felépitését az SZMSZ rdgziti. A szervezeti felépités vilagos,
attekinthetd, az ala, folérendeltségi viszonyok szabdlyozottak.

1.2 Belso szabalyzatok
A Vas Megyei Onkorméinyzat és Vas Megyei Onkorményzati Hivatal rendelkezik a
mikodéshez, és gazdalkodashoz sziikséges belsé szabdlyzatokkal. A 2021. évi belsd




ellendrzési vizsgalat ezen szabalyzatok feliilvizsgalatara terjedt ki, amelynek megéallapitésai a
[I/1. szakaszban olvashatoak.

1.3 Feladat-, és feleldsségi korok
A koltségvetési szervben a feladat és felelosségi korok alapvetéen elhataroltak. A feladat és
felelsségi korok felsé vezetdi szinten megfelel6en szabalyozottak.

1.4 A folyamatok meghatérozasa és dokumentalasa

A Vas Megyei Onkormanyzat és Vas Megyei Onkormanyzati Hivatal rendelkezik ellen6rzési
nyomvonalakkal, amelyben a gazdalkodasi folyamatokat alfolyamatokra bontjak. A
jogszabalykovetés és a gyakori jogszabdlyvaltozasok miatt sziikséges a helyi szabalyozdk
folyamatos aktualizéldsa, illetve a gyakorlati alkalmazasa is, ami hosszadalmas és alapos
munkét igényel a belsd szabalyozas kiépitésében és megvaldsitisaban is.

1.5. Huménerdforras
A feladatok ellatasahoz rendelkezésre all megfelel6 végzettségil és 1étszamh munkaerd.

1.6 Etikai értékek és integritds
Az integralt kockéazatkezelési rendszer f6bb szabalyozasai rendelkezésre allnak.

2. Integralt kockazatkezelési rendszer

2.1 Kockazatok meghatarozasa és felmérése
A kockazatok meghatdrozésara a kockézati tényezoket az egyes szervezeti egységek felmérik,
cstkkentéscre a sziikséges intézkedéseket megteszik.

2.2 A kockazatok elemzése és értékelése
A kockézatok felmérése utdn azok elemzése megtortént, amely alapjan hatirozzak meg az
€ves ellendrzési tervet.

2.3 A kockéazatok integalt kezelése

A kockézatfelmérés sordn észlelt kockédzatok megallapitasit kovetben Iépéseket tesznek a
kockazatok cstkkentésére, megsziintetésére. Ennek érdekében rendszeresen értekezleteket
tartanak.

2.4 A kockéazatkezelés teljes folyamatanak felilvizsgalata
A kockazatkezeléssel kapcsolatos szabéalyozdsok rendelkezésre 4llnak. Gyakorlati
alkalmazésa folyamatban van.

2.5 Shlyos szervezeti integritast sértd események

2021-ben a belsd ellendrzés az ellendrzési tevékenység ellatasa soran csaldst, korrupciot,
szervezetl integritdst sérté eseményt nem fedett fel, illetve nem jutoit tudomasara ilyen
cselekmény.



3. Kontrolltevékenységek

3.1 Kontroll stratégiak és modszerek

A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozoan biztositani kell a
folyamatba épitett, elGzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzést. Ennek érdekében a gazdalkodasi
folyamatokra nyomvonalak késziiltek.

3.2 Feladatkorok szétvalasztasa

A Vas Megyei Onkormanyzatnal és Vas Megyei Onkorméanyzati Hivatalnl a feladatkorok
szétvalasztasra kertiltek, ezeket a gazdalkodési folyamatok sordn gyakoroljik. A feladatkorék
szétvalasztasat a belsd szabalyzatok és utasitasok biztositjak.

3.3 A feladatvégzés folytonossdga
Az éves munkaterv alapjan meghatarozott feladatokat végrehajtottak.

4, Informacié és kommunikacio

4.1 Informaci6 és kommunikacio

A bels6 ellendrzés tapasztalata szerint a kommunikécié és informéciocsere folyamatosan
biztositott. Az informécid dramlasa rendszeresen tartott értekezletek és e-mailes levelezés
soran valosul meg.

4.2 Tktatasi rendszer

Az alkalmazott iktatdsi rendszerrel (elektronikus) megfeleléen keriil alkalmazasra. A
hozzaférési jogosultsagokat az iratkezelési szabalyzat tartalmazza.

Az iktatott elektronikus &llomény tarolasra keriil az alkalmazott program adatbazisiban, az
Osszetartozo f6- és altételek szikség esetén barmikor eléhivhatéak. A dokumentumok
elektronikus taroldsa sorén az adatvédelmi eléirasokat betartjak.

4.3 Szervezeti integritast sérté események jelentése
Az ellendrzés sordn szervezeti integritast sérté esemény nem keriilt feltarasra.

5. Nyomon kovetési rendszer (Monitoring)

5.1 A szervezeti célok megvalédsitdsanak nyomon kdvetése
Az éves és idOszaki értekezleteken értékelik a megvaldsult szervezeti célokat, és elemzik az
esetleges hianyossagokat.

5.2. A bels6 kontroll értékelése

A bels6 kontrollrendszer mind az &t eleme jelen van. A kontrollkbmyezet biztositott, a
szabalyzatok minden munkatérs részére hozzaférhetGek. A kockézatkezelési rendszer a
folyamatgazdak ¢és a belsd ellendzrés koézremikodésével milkddik. A feladatellatas
folyamatossaga megfelel6, a feladatkorok szétvalasztasa szabalyozott.




5.3 Belsé ellendrzés
A teriiletek és feladatok bels6 ellendrzés altali utdlagos ellendrzése részét képezi az elvégzett
feladatok nyomon kivetésének. A belso ellendrzés is egyik eszkdze a monitoringnak.

H1. Az intézkedési tervek megvalésitisa (Bkr. 48. § c) pont)

2021. évben intézkedési terv készitésére koteles belsd ellendrzési javaslat keriilt
megfogalmazasra, amelyek megvaldsitasa 2022-ben esedékes. A 2020. évben a soron kiviili
ellendrzés keretében megfogalmazott intézkedések végrehajtasanak ellendrzésére 2022-ben
keril sor.

Szombathely, 2022. januar 21.

Készitette:

belsd ellendr

A 2021, évi dsszefoglald bels6 ellendrzési jelentést jovahagyom:

Szombathely, 2022, februar 24.
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Vas Megyei Onkormanyzati Hivatal
9700 Szombathely, Berzsenyi tér 1 Tktatdészam:VM/39-2/2022.

NYILATKOZAT

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérél szold 370/2011.
(XIL.31.) kormanyrendelet (a tovdbbiakban: Bkr.) 11. § (1) bekezdése alapjan a koltségvetési
szerv vezetdje koteles a Bkr. 1. szami melléklete szerinti Nyilatkozatban értékelni a
koltségvetési szerv belséd kontrollrendszerének miniségét.

wBkr.: 11. § (1) A kiltségvetési szerv vezetdje kiteles az 1. melléklet szerinti nyilatkozatban
ériékelni a koltségvetési szerv belsd kontrollrendszerének mindségét.”

A Bkr. 11. § (1) bekezdése alapjan a megyei jegyz06 a kovetkezd nyilatkozatot teszi.

1. melléklet a 370/2011. (XTI, 31.) Korm. rendelethez

A) Alulirott Dr. Baldzsi Péter, a Vas Megyei Onkormanyzat jegyzbje jogi feleldsségem
tudatdban kijelentem, hogy az eléirasoknak megfeleléen 2021. évben az Altalam vezetett
kéltségvetési szervnél gondoskodtam

a belsd kontrollrendszer kialakitdsardl, valamint szabalyszer(l, eredményes, gazdasdgos
és hatékony mukodésérél,

olyan szervezeti kultra kialakitasarol, amely biztositja az elkitelezettséget a szervezeti
célok es értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositdsara,

a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznilatiba adott vagyon rendeltetésszer(i
hasznalatardl, az alapito okiratban megjelolt tevékenységek jogszabalyban meghatirozott
kovetelményeknek megfelel$ ellatasarol,

a rendelkezésre allo eldiranyzatok célnak megfelels felhasznaldsardl,

a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasdgossag
kévetelményeinek érvényesitésérol,

a tervezési, beszdmoldsi, informécidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérdl és hitelességérol,

a gazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek Gsszhangjarol,

az intézményi szamviteli rendrél,

olyan rendszer bevezetésérél, amely megfeleld bizonyossidgot nydjt az eljarasok
jogszerliségére ¢s szabalyszerliségére vonatkozodan, biztositja az elszdmoltathatésdgot,
tovabba megfelel a hazai és koz0sségi szabalyoknak,

arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kittizétt célokkal
és az azok elérését segitd eszkozikkel annak érdekében, hogy végre tudjik hajtani a
meghatarozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrél a
vezetdi beszamoltatds rendszerén keresztiil folyamatos informaciéval rendelkeztem, a
tevékenységet folyamatosan értékeltem.




A vonatkozd jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozd eldirdsainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkérnyezet:

A Vas Megyei Onkorményzati Hivatalban rendelkezésre 4ll a, modositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt Alapitd okirata, tovabba rendelkezésre all az érvényes jogszabélyoknak
megfelelden a Szervezeti és Miikddési Szabalyzat.

Az ellendrzési nyomvonal keretei kozott a szervezeti folyamatokat azonositottuk, a belsd
ellenérzési munka sordan alkalmazandd egységes eljards, dokumentumok alkalmazasahoz
rendelkezésre all a Belsé Ellendrzési Kézikonyv.

Integralt kockazatkezelési rendszer:

A Vas Megyei Onkorményzat és Vas Megyei Onkorményzati Hivatal rendelkezik a

jogszabalyokban eloirt szabalyzatokkal, igy:

- aszamvitelr6l sz6l6 2000. évi C térvény (a tovabbiakban: Sztv.) altal el6irt Szamlarenddel,
Bizonylati renddel, Szamviteli Politikdval valamint a szamviteli politika keretében
elkészitett
v az eszkdzok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzattal;

v az eszkdzok és a forrasok értékelési szabalyzattal;
V' az onkoltségszamitas rendjére vonatkoz6 belsd szabalyzattal; illetve
v’ apénzkezelési szabilyzattal,

- akozszolgalati tisztviselokr6] sz6lo 2011. évi CXCIX. térvény (a tovabbiakban: Kttv.) 6. §
19-es pontjaban eloirt kézszolgélati szabalyzattal,

- a kozbeszerzésrol szolé 2015. évi CXLIIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) cléirdsainak
megfelelden kialakitott kdzbeszerzési szabalyzattal,

- a koziratokroél, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995, évi
LXVI. térvény eldirasainak megfelelden kialakitott iratkezelési szabalyzattal,

- az informacios dnrendelkezési jogrdl és az informacidoszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL
térveny (a tovabbiakban: Infotv.) 25/A. § (3) bekezdésében foglalt kitelezettségnek eleget
téve, rendelkezik Adatvédelmi Szabalyzattal,

- thzveédelmi szabalyzattal,

- munkavédelmi szabélyzattal,

- integritast sért6é események kezelésének szabéalyzatival,

- integralt kockazatkezelési szabalyzata.

Kontrolltevékenységek:

A belsé szabdlyzatokban rendezettek voltak a mitkddéshez kapesolodd pénziigyi kihatéssal

bird, jogszabalyban nem szabalyozott kérdések, killénosen az alabbiak tekintetében:

- a tervezéssel, gazdilkodassal, ellendrzési, adatszolgaltatisi és beszamolasi feladatok
teljesitésével  kapcsolatos  elbirasok  szabalyozidsa,  kiilonos  tekintettel a
kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolds, érvényesités, utalvanyozas
gyakorlatanak mddjaval, eljarasi és dokumentacids szabalyai,

- abeszerzések lebonyolitdsaval kapcsolatos eljarasrendje,

- abelfdldi kikiildetések elrendelési, lebonyolitasi, elszamolasi szabalyai,

- agépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendje,

- vezetékes és radidtelefonok hasznalatanak rendje,

- a kbozérdekl adatok megismerésére iranyuléd kérelmek intézésének, tovabba a kételezben
kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje,

- kozérdekil panaszok bejelentésének, kezelésének rendje.




Belsd kontrollrendszer: A Vas Megyei Onkorményzat és Vas Megyei Onkorméanyzati Hivatal
a belsd pénziigyi ellendrzését a folyamatba épitett, elézetes és utdlagos vezetdi ellendrzés
(pénziigyi iranyités és ellendrzés) és belsd ellenérzés utjan biztositottuk.

A folyamatba épitett, elozetes és utdlagos vezetéi ellendrzés a szervezeten beliil a
gazdalkoddsért felel6s szervezeti egység altal folytatott elsé szintli pénziigyi iranyitasi és
eilendrzési rendszer, amelynek létrehozasaért, miikodtetéséért és fejlesztéséért a koltségvetési
szerv vezetdje a felelds.

A folyamatba épitett vezetdi ellenérzés a folyamatokba épitett kontrollok, a mindennapi
operativ miik6dés szintjén a miikédés eredményességéhez és hatékonysagihoz, a pénziigyi
jelentések megbizhatosdgihoz nytljt biztositékot az alkalmazott jogszabalyoknak és
eléfrasoknak megfelelGen.

A belsd kontrollrendszerre vonatkozo kdzvetlen szabilyozo eszkodzok egyike az ellenbrzési
nyomvonal, amely szabdlyozza a folyamatba épitett ellendrzés rendszerét. A jogszabalyi
kotelezettségeknek megfeleld ellendrzési nyomvonal a Vas Megyei Onkorményzat és Vas
Megyei Onkorményzati Hivatal esetében kialakitasra és o gzitésre keriilt.

Kockdazatkezelést rendszer: A kockazatok kezelésére a legjobb eszkoz a hatékony folyamatba
epitett ellendrzes.

A Vas Megyei Onkormanyzat és Vas Megyei Onkorményzati Hivatal rendelkezik
Kockazatkezelési szabdlyzattal, amely alapjan megtortént a tevékenységben, gazdalkodasban
rejlé kockdzatok felmérése, megallapitdsa. A kockazat-felmérés soran elemzésre és
meghatarozasra keriiltek a kockazatos folyamatok hatasai és bekovetkezéstiknek valoszintisége.

Kontrolitevékenységek: A kontrolltevékenységek részeként biztositott volt a folyamatba épitet,
eldzetes és utdlagos vezetdi ellendrzes.

A dontések célszeriiségi, gazdasigossagi, hatékonysagi és eredményességi szemponti
megalapozotisaga, valamint szabalyszer(iségi szempontbdl torténd jévahagydsa, illetve
ellenjegyzése a gyakorlatban biztositott velt. Az allami tamogatdsok igénylésével és
clszamolasédval kapcsolatos feladatok a kontrollrendszer kiemelt elemét képezik. A
pénzgazdilkodassal kapcsolatos jogkorok, feladatok kiemelten fontosak. Megfeleld kontroll
sziikséges a céljelleggel nynjtott timogatdsok vonatkozasiban is.

Informacios és kommunikacios rendszer:

A Vas Megyei Onkormanyzat kozzétette honlapjan a kozérdekii adatokra vonatkozd
tajekoztatasi kotelezettségét, amely tartalmazza a gazdalkodasi adatokat, a szervezeti
felépitésre vonatkozé adatokat, a hatdlyos helyi koltségvetési rendeletet, helyi beszamolét és
annak mellékleteit.

Az informécidk aramldsat, atadasat az elektronikus levelez6 rendszer segiti, amely a Vas
Megyei Onkorméanyzati Hivatal valamennyi dolgozoja altal elérhetd és hasznalandd.

Nyomon kivetési rendszer (monitoring):

Az operativ tevékenységektdl fiiggetlen belsé ellendrzés kialakitasarol és megfeleld
miikodtetésérdl egy £6 megbizott belsé ellendr személyében biztositottam.




Kijelentem, hogy a benytjtott beszdmoldk a jogszabdlyi el6irasok szerint a valdsiagnak
megfelelden, atlathatdan, teljeskoriien és pontosan tiikrozik a széban forgd pénziigyi évre
vonatkozd kiadasokat és bevételeket,

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett targyévben esedékes
tovabbképzési kitelezettségének a belsd kontrollok témakdrében: Igen

Kelt: Szombathely, 2022. februar 24.
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